Diizenlemenin Adi

Antalya Su ve Atiksu Idaresi (ASAT)
Genel Miidiirliigii
Imza Yetkileri Yonergesi

Hazirlayan Birim

Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanlig:

Yonetim Kurulu Karar Tarihi ve Sayisi

17/10/2017 Tarih ve 410 Sayih
Yo6netim Kurulu Karar

Yiiriirliik Tarihi

17/10/2017

Diizenlemenin {1k Hali Uzerinde Sonradan Yapilan Degisikliklere iliskin Bilgiler

Yonetim Kurulu
Kararn

Yiiriirliik Tarihi

Tadil Edilen Maddeler

10/04/2018-171

10/04/2018

Madde 6- (1) (f) Bendi degisti.
Madde 7- (1) (gg),(hh), (u), (ii), (jj) Ek bentler
eklendi.

20/11/2018-516

20/11/2018

Madde 6- (1) (f), (m) Bentleri degisti.
Madde 6- (1) (t), (v) Bentleri miilga.
Madde 7- (1) (gg), (jj) Bentleri degisti.
Madde 10- (1) (f) Bendi miilga.

08/11/2022-565

08/11/2022

Madde 3- (1) Fikrasinin (e) Bendi miikerrer oldugundan
(e) Bendinin (f) bendi.

() Bendinin (g) bendi.

(g) Bendinin (g) bendi.

(&) Bendinin (h) bendi.

(h) Bendinin (1) bendi.

(1) Bendinin (i) bendi.

(i) Bendinin (j) bendi.

(j) Bendinin (k) bendi.

(k) Bendi  (I) bendi olarak degisti.

Madde 6- (1) (g) Bendi degisti.

Madde 6- (1) (s) Bendi degisti.

Madde 7- (1) Fikrasi (t) Bendinin (1) Alt bendi miilga.
Madde 7- (1) Fikrasi (gg) Bendi degisti.

Madde 8- (1) Fikrasi (¢) Bendi degisti.

Madde 13- (1) Fikrasi (1) Bendi eklend;.

Madde 13- (1) Fikrasi (i) Bendi eklendi.

Madde 14- (3) Fikrasi (a) Bendi degisti.




ANTALYA SU VE ATISU iDARESI (ASAT) GENEL MUDURLUGU iMZA
YETKILERi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Idarenin gérev ve sorumlulugu altinda bulunan hizmetlerin, daha
etkin ve verimli ytiriitiilmesi maksadiyla ilgili gérevlilere, statiilerine uygun olarak imza yetkisi
verilmesi hususunda uygulanacak usul ve esaslari tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu Yonerge; Antalya Su ve Atiksu Idaresi ( ASAT) Genel Miidiirliigii personelinin kadro
unvan ve ifa ettigi géreve gore imza yetkilerinin belirlenmesine ve bu cercevedeki uygulama
esaslarina dair hususlari ihtiva eder.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; 2560 sayili ISKI Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunun 9 uncu
maddesinin (a) ve (h) bentleri, 11 inci maddesinin son fikrasi ile Ek madde 5 ve 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Antalya Su ve Atiksu Idaresi (ASAT) Genel
Midiirliigt Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat Yonetmeliginin 49 uncu maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Y6nergenin uygulanmasinda;

a) Idare/Kurum : Antalya Su ve Atiksu Idaresi ( ASAT) Genel
Midiirligii ' ni,

b) Genel Kurul : ASAT Genel Kurulu’nu,

¢) Yonetim Kurulu : ASAT Yonetim Kurulu’nu,

¢) Ust Yonetici/ Genel Miidiir : ASAT Genel Miidiirii’nii,

d) Genel Miidiir Yardimcisi : ASAT Genel Midiir Yardimeilarini,

e) Birim Amiri : Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk Miisaviri, Daire
Baskani, Miidiir/ Sube Miidiirti,

f) Teftis Kurulu Bagkani : ASAT Genel Miudrligii Teftis Kurulu Baskani’ni,

¢) I¢ Denetim Birimi Baskan : ASAT Genel Miidiirliigii I¢ Denetim Birimi Baskani’ni,

g) 1. Hukuk Miisaviri - ASAT Genel Mudiirliigii 1. Hukuk Miisaviri’ni,

h) Daire Baskani - ASAT Genel Mudiirliigii Daire Baskani’ni,

1) Miifettis : ASAT Genel Mudiirliigii Miifettisleri'ni,

i) I¢ Denetci : ASAT Genel Miidiirliigii I¢ Denetgileri’ni,

J)  Miudiir/Sube Miidiirii : Dogrudan Genel Mudiirliige bagh veya Daire Baskanina
bagli olarak gorev yapan Miidiir/ Sube Miidiirii’nii,

k) Avukat - ASAT Genel Midrligii Avukatlarini,

) Yonerge : ASAT Genel Miidiirligii, Imza Yetkileri Y6nergesi’ni,
ifade eder.

Degisik: Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayili karari; (e) bendi miikerrer verildiginden dolayt
(e)bendinden sonra stralt bent harfleri yukarida belirtildigi sekilde degistirilmistir.



IKINCi BOLUM
Imza Yetkilerinin Kullanim ve Devrine Iliskin Usul ve Esaslar

imza Yetkilerinin Kullanimi ve Devri ile Yazismalara Iliskin Genel Hususlar

MADDE 4 - (1) Genel Miidiirlik imza yetkilerinin kullanimina iligkin genel ilke ve

sorumluluklar asagida belirtilmistir.

a) Bu yonerge ve diger mevzuat hiikiimlerine gore makamlara verilen yetkilerin kullanilmasi,
yetki verilen makamlarin evraki imzalamasi ile gerceklesir. Evrakin, yetkili makam
tarafindan bizzat imzalanmasi esastir. Biirokratik iglemlerin azaltilmas: ve islemlerin
hizlandirilmasi i¢in makam, astlarina imza devri yapabilir.

b) Biitiin yazigsmalar, Basbakanlik¢a yayimlanan “ Resmi Yazigmalarda Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ le belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

¢) Bu Yonerge ile verilen imza yetkilerinin kullanimina iliskin esaslara gore uygulama
yapilmasindan ilgili birim amirleri sorumludur.

¢) Genel Mudiirlik Makamina arz edilecek yazilar;

1) Teftis Kurulu Baskani, I¢ Denetim Birim Baskani ve 1. Hukuk Miisaviri imzast ile dogrudan,

2) Genel Midiirltigii Yardimeiligina baglh birimlerin yazilari ise ilgili birimlerdeki personel, sef
Miidiir/Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin paraf/imzalart ve ilgili Genel Miidiir
Yardimeisinin imzasi ile,

3) Genel Miidiire dogrudan bagh Basin ve Halkla Iliskiler Sube Miidiirliigii, Sivil Savunma
Uzmanhg ile Kalite Yonetim Temsilciligine ait yazilar ise Ilgili personel/ Sube Miidiiriiniin
paraf/ imzasi ve birlikte Kidemli Genel Miidiir Yardimcisi imzast ile,

4) Ozel Kalem Miidiirliigiine ait yazilar, Personel, Sef, Miidiir paraf/ imzas1 ve Genel Miidiiriin
imzast ile sunulur.

d) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan yazilarla ilgili her tiirlii is ve islemler ile yazilarin
iceriginden sorumludur.

e) Yetkilinin izin, hastalik, gegici gérev gibi sebeplerle gdrevinin basinda bulunamadig:
durumlarda imza yetkilisi; vekili veya kendisine yetki devredilmis olan gorevli tarafindan
kullanilir.

f) Yazilar, ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

g) Yeni birim kurulmasi veya mevcut birimlerin baglilik durumlarinin degismesi halinde bu
birimlere iliskin imza yetkileri yonerge kapsaminda kullanilir, gerekiyorsa da yeniden
belirlenir.

g) Kurum dis1 gelen evraklarin, ilgileri nedeniyle birden fazla i¢ birime havale edilen yazilarda;

1) Yazinin havalesi asamasinda belirtilen koordinasyon birimi, Genel Miidirlik i¢indeki
diger birimlerle koordinasyonu saglayarak gerekli calismay1 yapmaktan sorumludur.

2) Diger birimler, koordinasyon birimine konuyla ilgili yazili cevap vermekle yiiktimltidiir.

3) Konuyla ilgili verilecek cevabi yazilar, koordinasyon birimi tarafindan i¢ birimlerden de
bilgi alindiktan sonra Genel Miidiirliikk adina tek bir yazi ile bildirilecektir. Bu yazi, ilgili i¢
birimlere de bilgi i¢cin gonderilir. Aym konuyla ilgili Genel Miidiirliik adina tek bir yazi
yazilmasi esastir.

h) Yazilar ilgililerce paraf edilmeden imza yetkilisine arz edilemez. Parafi eksik yazilar
imzalanmaz ve onaylanmaz. Ancak, ivedi durumlarda amir kendisinden 6ncekinin parafi
yoksa sorumlulugu tizerine alarak paraf veya imza atabilir.



i) Yaziyl, makam sahibi yerine Genel Miidiir tarafindan yetki devredilen kisi imzaladiginda;
imzalayanim adi ve soyadi birinci satira, yetki devredenin “Genel Miidiir a.”( Genel Miidiir
adina) ibaresi ikinci satira ve unvani ( Genel Miidiir Yardimcist) tiglincii satira yazilacaktir.

j) Genel Miidiir Yardimcilari, Teftis Kurulu Bagkani, I¢c Denetim Birimi Bagkani, 1. Hukuk
Miisaviri; ayrica gorev, yetki ve sorumluluk dahilinde Miifettis, I¢ Denet¢i ve Hukuk
Miisaviri idare birimleri ile dogrudan yazisma yaparlar.

k) Cogaltilan Belgelerin “ Asli Gibidir” Onayz;

1) Kuruma ait bir belgeden &rnek ¢ikartilmast halinde, drnegin “Asli Gibidir” onayt ilgili
ve ait oldugu birim amirince ( Miidiir/Sube Miidiirii ile Sivil savunma Uzmanhg: ve Kalite
Yonetim Temsilcigi yoneticileri) imzalanir.

2) Gizlilik derecesi tasimayan konularda; sinirlari agikga belirlenmek ve gorevlendirmenin
yaziyla yapilmasi kaydiyla, “Ash Gibidir” onay1 yapmak i¢in personel yetkilendirebilir.

3) Cogaltilan belgenin 6rneginin “Asli Gibidir” onayu, ilgili ve ait oldugu birimin daha Ust
amirince de imzalanabilir.

(2) Genel Miidiirliik yetki devrinin kullanimina iligkin genel ilke ve sorumluluklar asagida
belirtilmistir;

a) Bu yonerge ve diger mevzuat hiikiimlerine gdre makamlara verilen yetkilerin makam
tarafindan bizzat kullanilmasi esastir. Biirokratik iglemlerin azaltilmasi ve islemlerin
hizlandirilmasi igin makam, astlarina yetki devri yapabilir.

b) Yetkilerin; sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.

¢) Devredilen yetki, her asamada yetki devri yapan tarafindan geri alinabilir.

¢) Yetki kullanan, kullandig1 yetki ¢ergevesinde sorumludur.

d) Swurlan acikga belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz. Imza yetkisinde
aciklik goriilmeyen konular yetkili tarafindan gerekli goriildiigii hallerde imza igin bir tist
makama sunulur.

e) Yetki kullanilmasinda adli ve idari sorumluluk yetki devredilen kisilere aittir.

f) Genel Miidiir haricindeki diger birim y&neticileri, bir Gist makamin onayi ile yetki devri
(kendisine devredilen yetkiler harig) yapabilirler.

g) Yetki devri yapilirken, yetki devredilen kisinin liyakati, sorumluluk alanlari ve gdrevi
gozetilir. Yetki devrinin liyakate uygun olarak yapilmasindan amirler, list yoneticilerine
karst sorumludur. Ust yoneticiler, yetki devrinin iptalini birim amirlerinden isteyebilir.

_ UcUNCU BOLUM
Imza ve Onay Makamlari ile Bunlar Tarafindan Imzalanacak Yazlar

imza Yetkileri

MADDE 5- (1) Antalya Su ve Atiksu Idaresi (ASAT) Genel Midiirliigii tarafindan ytiritiilen
islerde imza yetkisi asagidaki yoneticiler tarafindan kullanilir;

a) Genel Mudiir

b) Genel Miidiir Yardimcist

¢) Teftis Kurulu Baskani

¢) I¢c Denetim Birimi Baskani

d) 1. Hukuk Misavirligi

e) Daire Baskani

f) Miifettis

g) I¢ Denetci



g) Sube Mudiirii

Genel Miidiir Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 6- (1) Genel Miidiir tarafindan;

a) Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Basbakan, Yiiksek Yargi Organi Bagkani, Bakan,
Cumhurbagkan1 Genel Sekreteri, Miistesar, TBMM Genel Sekreteri, Miistesar Yardimeisi,
Miistesarlik seviyesindeki Idarelerin Baskan ve Yardimeilari, Diizenleyici ve Denetleyici
Kurum Baskan: ve bunlarin Baskan Yardimecilar, Kuvvet ve Ordu Komutani, Ulke
Genelinde gérev yapan Genel Miidiir, Vali, Biiytiksehir Belediye Baskani, Biiytiksehir Genel
Sekreteri, Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirii, Kaymakam, Ilce Belediye Baskani,
YOK Baskani, Universite Rektorii, Akademi Baskani, Gelir Idaresi Baskani, Vergi Dairesi
Bagkani, Defterdar, Banka Genel Miidiirii, Sendika Konfederasyon Bagkani, Baro ve Oda
Baskani ile Dis Ulke Temsilcileri tarafindan imzalanmis yazilara verilecek kurumsal cevap
yazilar1 ve ayni makam ve mercilere hitaben diizenlenen yazilar.

b) Genel Kurul ve Yonetim Kurulu giindemine arz ve tevdii edilecek hususlara iligkin yazilar.

¢) Idarenin harcama birimlerinin; alim, satim, ihale, kiralama, kiraya verme ve kamulastirma
(Irtifak ve iiriin bedelleri dahil) protokolleri (Genel Miidiir Yardimcisinca imzalananlar
hari¢) ile gesitli kurum ve kuruluglarin sorumluluk alani igerisinden gegirilecek altyap: gegis
protokollerine ait onay yazilari (' Yonetim Kurulunun yetkisi dahilinde olanlar harig).

¢) Genel Miidiir Yardimcisina devredilen limitlerden fazla tutarli;

1) Yonetim Kurulunun Genel Miidiire yetki verdigi alim, satim, ihale ve kira islerine iligkin
Satin alma onay belgeleri,

2) Mal ve hizmet alimi, yapim isleri, haberlesme (telefon, telsiz vs.), 1sitma (dogalgaz,
fueloil) elektrik, kira ve kamulastirma (irtifak ve tirtin bedelleri dahil) bedellerine iligkin
odeme olurlari.

d) 1.Hukuk Miisavirligine goriis sorulmasina iliskin talep yazilari ve Idarenin vermis oldugu
cevap yazilart ve ASAT Genel Miudiirliigii Hukuk Misavirligi Kurulus, Gorev ve Yetki
Y onetmeligi’nde Genel Mudiirliik makaminca imzalanacagi belirtilen diger yazilar,

e) Teftis Kurulu Baskanligi ve I¢ Denetim Birimince inceleme, arastirma, sorusturma,
danismanlik, denetim ve teftis yapilmasi hususlarina iliskin taleplerin onay1 ve gorev
emirleri,

Degisik; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018 tarih ve 516 sayill karari)

f) Personelin yurt dis1 gérevlendirme olurlari,

Degisik; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayil karary)

g) Tim personelin yurt disi gorevlendirilmeleri, Yo6netici personelin yurti¢i gorevlendirme
onaylari ve tlim personelin sehir disi ara¢ gorevlendirme olurlari ile pasaport formlarinin
ilgili kisimlarinin imzalari.

g) Memur, sozlesmeli personel ve is¢i personelin birimler arasinda yapilacak gorevlendirme ve
yer degisikligi olurlari,

h) Memur personelin;

1) Atama, derece terfi ve intibak onaylari,

2) Idareye naklen atanacak ya da baska kuruma naklen atamasi yapilacak memur personel
icin muvafakat istenmesi veya verilmesi yazilari,

3) Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

1) Isci personelin atama ve is akdi fesih onaylari,

i) Sozlesmeli personel hizmet s6zlesmeleri,

j) Baska kurumlarda gorevlendirilecek personelin onay yazilari,

k) Memur, s6zlesmeli personel ve is¢i personelin emeklilik, ticretsiz izine ayrilma, {icretsiz
izinden doniis ve atama onaylari,



1) 657 sayih Devlet Memurlari Kanunu ve buna iliskin mevzuat kapsamindaki gegici
gorevlendirme olurlari,

Degisik; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018 tarih ve 516 sayil karary)

m) Disiplin Kurulunun teskili ile ilgili olur yazilari,

n) Stratejik plan, performans programi, biitge, yillik faaliyet raporu ve yatirim programi
hazirlama ile i¢ kontrol ¢alismalarina baslama ¢agrilari,

0) Thaleli islerde; Yonetim kuruluna sunulacak siire uzatimi ve kesif artis olurlari ile ihale
komisyonu teskili, alt yiiklenici kabulii, fesih ve tasfiye komisyonunun kurulmasi ve teminat
mektuplarmin gelir kaydedilmesi onay1, 4734 sayili Kamu [hale Kanunu ve 4735 sayili
Kamu hale S6zlesmeleri Kanunu kapsaminda Yénetim Kurulundan onay alinmasi gereken
diger yazilar,

6) Toplu Is Sozlesmesi miizakerelerini yiiriitme, katilim yetki onay1,

p) 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu Soézlesme Kanunu kapsaminda
imzalanacak sozlesmeler,

r) Ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yapilan/yapilacak igme ve kullanma suyu, atik su ve
yagmur suyu insaatlarinda; yiiklenici firmalara oncelikli olarak hangi kisimlarin
yaptirilacagina iliskin yapim olurlari,

s) Kiymet takdiri ve uzlasma komisyonu teskil oluru, I¢ Kontrol ¢alismalar1 kapsaminda, Kurul
ve grup olusturulmasi ve degistirilmesine iliskin onaylar,

Degisik; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayili karary)

§) Genel Miidiir Yardimeisi, Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk Miisaviri, Daire Bagkani, Ic
Denetci, Ozel Kalem Miidiirii ve Sube Miidiirlerinin izin, Sihhi izin ve vekalet onaylar1.

)Y Miilga

u) Ic Denetciler ve Miifettisler tarafindan hazirlanan raporlarin bilgi ve geregini igin ilgili
birimlere gonderilmesi ile I¢ Denetim ve I¢ Kontrol Caligmalar1 kapsaminda, Sayistay,
Maliye Bakanligi, Biitge ve Mali Kontrol Genel Miidiirltigii (BUMKO) ve diger kurumlarla
yapilan yazigmalar.

ii) 5018 sayil1 Kanun ve buna bagh ¢ikarilan alt mevzuatlarda belirtilen tist yonetici sifatiyla
imzalanacak yazi ve onaylar,

v)? Miilga

y) ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda hazirlanacak; Is Deneyim ve [s Bitirme belgeleri,

7) 2560 say1li ISKI Kanunu, Antalya Su ve Atiksu Idaresi (ASAT) Genel Miidiirligti Kurulus,
Gorev, Yetki ve Teskilat Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuatla verilen gorevler ile ilgili
yazilar, imzalanir.

Genel Miidiir Yardimeis: Tarafindan Imzalanacak Yazilar

MADDE 7- (1) Genel Miidiiriin; sevk ve idaresi hususunda yetki devrinde bulundugu Genel

Miidiir Yardimcisi tarafindan;

a) Vali Yardimciliklari, Valilik Birimleri, Miistesarlik ve Miistesarlik seviyesindeki
Baskanliklara bagli Daire Bagkanligi, Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimeiliklari
ile Biiyiiksehir Belediyesi Birimleri, Genel Miidiirliiklerin Genel Miidiir Yardimeiliklart ve
Genel Miidiirliik Birimleri ile Bolge ve 11 Miidiirliikleri, Fakiilte Dekanliklar1, Vergi Dairesi
Midiirliikleri ve Ilge Belediye Bagkan Yardimciliklart ile Iige Belediye Bagkanligi Birimleri,
Yiiksekokul Miidiirliikleri makamlarina ve egitim kurumlari, vakif, dernekler ile
muhtarliklara hitaben diizenlenen yazilar,

1) Miilga; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018/ tarih ve 516 sayil karary)
2) Miilga; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018/ tarih ve 516 sayilt karar)



b) Genel Miidiirliikler harig, bankalar ve gesitli kuruluglara hitaben diizenlenen yazilar,

¢) Sendikalarla ilgili yazismalar,

¢) Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanliginin bagli oldugu Genel Midiir Yardimeisinca,
Toplu kademe ilerlemesi onaylari,

d) Is talimatlar ile ilgili yapilan yazismalar,

e¢) Firmalara verilen baglanti kalite kontrol ruhsatlari,

f) Sevk ve idaresine tabi harcama birimlerine verilen talimat yazilari,

g) 1.Hukuk Miisavirliginden goriis sorulmasi konulu Genel Miidiirliigiine arz yazilari ile Idare
alacaklar1, hasar bedelleri ve kamulastirma konularinda dava agilmasina iliskin Genel
Miidiirliige arz edilen olur yazilari,

g) Kesinlesen ihale kararlarinin katilimei firmalara bildirilmesine iliskin yazilar,

h) Idare alacaklarinin tahsili i¢in ihtiya¢ duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili belediye,
meslek odasi, tapu miidiirliigii, niifus midiirliigii ve muhtarliklar ile yapilmas: gerekli
yazigmalari,

1) Kaymakamliklar tarafindan ilgedeki kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan mutat
koordinasyon toplantilarina Idaremiz adina istirak eden ilgili Sube Miidurltgiintin hizmet
konularina giren hususlarda, ilgili Kaymakamliga cevap ve bilgi verilmesi mahiyetindeki
yazismalar1 Daire Baskani aracilifiyla Genel Miidiir adina bu yazigmalari yapmak,

i) Ihaleyi kazanan firmay: sozlesmeye davet etmeye iligkin diizenlenen yazi ve yapilan
yazigmalar,

i) Devlet arazisinin tahsisi ile ilgili talep yazilari, kamulastirma teklif yazilar,

k) Personelin yil igerisinde yapacaklari fazla mesaiye iligkin ilk olurlar ile fazla mesai yapilmasi
icin alinacak olurlar,

1) Personele 6denecek arazi tazminat Olur’lari,

m) Idarenin mevcut tesislerine {igiincii sahislarca verilen hasar bedellerinin tespitine iligkin
onaylar,

n) Kuruma ait her tiirlii ekipman ve malzemelerin hurdaya ayirma Olur’lari,

0) Genel miidiirliiglimiize ait bina, tesis, su deposu vb. yapt ve miistemilatlara ait yikim
Olur’lari,

0) Kontrol teskilatinin olusturulmasi gérev ve onay yazilari,

p) Muayene ve kabul komisyonu olusturulmasi gérev ve onay yazilari,

r) Gegici ve kesin kabul komisyonunun olusturulmasi onaylari ile gegici ve kesin kabul
tutanaklari onay1,

s) Genel Miidiirliik disindaki kurumlarca Idarenin gérev alanina giren islere ilistin imalatlarin
gecici ve kesin kabul komisyonlarina Idare personeli gérevlendirme onay imzalari,

s) Ust limitleri belirlenen;

1) Satin alma onay belgesi,

2) Mal ve hizmet alimi, yapim isleri, haberlesme (telefon, telsiz vs.), 1sitma (dogalgaz,
fueloil) elektrik, kira ve kamulastirma (irtifak ve iiriin bedelleri dahil) bedellerine iligkin
ddeme olurlari,

t) Izin islemlerine iliskin olarak;

1)Y Miilga,

2) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligimin bagh oldugu Genel Miidiir
Yardimeisinea, izinleri Genel Miidiir tarafindan onaylanan personelin sthhi izin, makama
arz yazilari ile diger birim amiri ve personelin sthhi izin onaylari,

3) Kidemli Genel Miidiir Yardimcisinca; Genel Miidiire dogrudan bagli birim personelinin
(Genel Miidiir ve ilgili amirlerce onaylananlar hari¢) izin ve vekalet onaylari,

1) Miilga; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayuli karari)



u) Abonelerle yapilan yazigma evraklari,

i) Su kesintisi Olur’lar1 (Sebeke hatlarinda yapilacak olan biiyiik ve planli revizyonlar igin),

v) Adli, idari, giivenlik, sosyal giivenlik, saglik, mesleki ve 6zel kurum ve kuruluslar ile yapilan
yazigmalar,

y) Idarenin diger birimlerinden gelen ve bunlara hitaben yazilan yazilar,

z) Belediyelere hitaben yazilan imar plani tadilati talep yazilari,

aa) Giivenlik sorugturmasi ve arsiv arastirmastyla ilgili dizenlenen yazilar,

bb) Yatirim programlarinin teklif yazilari,

cc) Gegici ve kati teminat iadesi yazilari,

¢¢) Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginin bagh oldugu Genel Miidiir Yardimeisi Tarafindan;
Bankalar arasi hesaplardan yapilan Elektronik Fon Transferleri (EFT) ve havale yazilari ile
alakali yazismalar,

dd) Yonetim Kurulunca iist sinirt belirlenerek Genel Miidiire yetki verilen; alim, satim ihale ve
kira bedelleriyle ilgili protokoller,

ee) Diger ilgili mevzuat hiikiimleri ile verilen gorevlere iliskin yazilar,

ff) Genel miidiirce ayrica yazil olarak verilebilecek, yetki ¢ergevesinde yapilacak yazigmalar
ve onaylar, imzalanir.

Degisik; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayili karary)

gg) Mutemet gorevlendirme olurlari, tagmir kayit ve kontrol yetkilisi olurlari, yurtigi

gorevlendirme olurlari, sehir i¢i arag gdrevlendirme olurlari ile arag kullanma olurlart (Genel

Miidiir tarafindan onaylananlar harig) ilgili Genel Miidiir Yardimcisinca.

Ek Bent; (Yénetim Kurulunun 10/04/2018 tarih ve 171 sayu karary)

hh) Yetkisi iist yoneticiye yasalarla verilmis olanlar disinda;

olur/ onay/ heyet/ kurul/ grup/ komisyon olusturma yazilari ilgili birimin bagl oldugu Genel

Miudir Yardimeisinca.

Ek Bent; (Yonetim Kurulunun 10/04/2018 tarih ve 171 sayu karary)

1) Personel sendika izinleri ile toplu sdzlesmede belirtilen hiikiimler dogrultusunda yevmiye

artis yazilar1 Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanliginin bagli oldugu Genel Miudiir

Yardimcisinca.

Ek Bent; (Yonetim Kurulunun 10/04/2018 tarih ve 171 sayu karary)

ii) Meslek Odalar1 ve kamu tiizel kisiligine haiz kuruluslara yazilacak yazilar.

Degisik; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018 tarih ve 516 sayili karary)

ji) Yetkisi tist yoneticiye yasalarla verilmis olanlar diginda; Is Saghgi ve Giivenligi ile Sivil

Savunma birimlerine iliskin diizenlenen faaliyet programlary/ raporlar/ olur/ onay/

yazilar/talimat/ plan/ gorevlendirmeler, Sivil savunma ile I Saghgi ve Giivenligi is ve

islemlerini yiiriiten birimlerin bagli olduklart Genel Miidiir Yardimcisinca.

Teftis Kurulu Baskani Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 8- (1) Teftis Kurulu Bagkani tarafindan;

a) Teftis, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin yiiriitiilmesi gergevesindeki Genel Miidiirliik
Makamt olurlar1 geregi Miifettis gorevlendirilmesine iliskin gérev emri yazilari,

b) Miifettisler tarafindan yiiriitiilen faaliyetler kapsaminda yapilan teftis, inceleme ve
sorusturma neticesinde diizenlenen raporlarin Genel Mudirliik Makamina sunulmasina
iliskin yazilari,

Degisik; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayili karart)

¢) Teftis Kurulu Baskanlig1 biinyesinde gorev yapan personelin izin ve 6zliik haklarima iligkin
yazi ve onaylari,

¢) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar: ¢ergevesinde diizenlenen onay ve yazilar,

d) Teftis Kurulu Bagkanliginin i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iliskin yazilar,



e) Teftis Kurulu Baskanligi Yonetmeligi ve diger mevzuat ¢ergevesindeki yazi ve yazigmalar,
Imzalanur.

Miifettis Tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 9- (1) Miifettis ve Teftis Kurulu Bagkani tarafindan yetki verilen miifettis yardimcisi

tarafindan;

a) Gorevlendirildikleri inceleme, arastirma, sorusturma, teftis ve denetim faaliyetleri
kapsaminda Genel Miidiirliik birimleri, iigiincii sahislar ve personelle yapilmasi uygun
goriilen yazigsmalar,

b) Teftis Kurulu Yonetmeligi ve diger mevzuat ¢ergevesindeki yazi ve yazismalar, imzalanir.

i¢c Denetim Birimi Baskan1 Tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 10- (1) I¢ Denetim Birimi Baskani tarafindan;

a) Genel Miidiirliik Makami tarafindan verilen i¢ denetim faaliyetleri kapsamindaki inceleme,
arastirma, denetim ve danigsmanlik talimatlarimin yiiriitiilmesi ger¢evesinde i¢ denetgilerin
gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

b) ic Denetciler tarafindan diizenlenen denetim raporlarimin Genel Miudiirliik Makamina
sunulmasina iligkin takdim yazilari,

¢) I¢ Denetim Birimi biinyesinde gérev yapan I¢ Denetgiler haricindeki diger personelin izin
ve dzliik haklar ile ilgili onay ve yazigsmalar,

¢) Harcama Yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklari ¢ergevesinde diizenlenen onay ve yazilar,

d) I¢ Denetgilerin yurt i¢i gdrevlendirmelerine iligkin Genel Miidirlik Makaminin onayina
sunulan yazilar,

e) I¢c Denetim mevzuati ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki diger yazi
ve onaylar,

)@ Miilga,

g) Taslak Yonetmelik, yonerge ve genelgelere iliskin Ig Denetgiler tarafindan verilen goriislerin
Genel Miudiirliik Makamina sunulmasina iliskin yazilar,

§) I¢ Denetim faaliyeti kapsaminda I¢ Denetim Koordinasyon Kurulu ve I¢ Denetim Birimi
Baskanligi arasinda dogrudan gonderilen yazilar, Imzalanir.

i¢c Denetim Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 11- (1) ¢ Denetgi tarafindan;

a) Gorevlendirildikleri inceleme, denetim ve damsmanlik faaliyetleri kapsaminda ilgili
birimlerle yazigmalar,

b) I¢c denetim mevzuat: ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazismalar,
Imzalanir.

1.Hukuk Miisavirligi Tarafindan Imzalanacak Yazilar

MADDE 12- (1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan;

a) Takip olunan davalarda ve icra takiplerinde kars1 tarafa 6denecek vekalet {icreti, yargilama
giderleri ile 1. Hukuk Miisavirligi personel giderleri ile ilgili biitiin tahakkuk belgeleri ve
harcama yetkilisi sifatiyla diizenlenen diger yazi ile onaylar,

1) Miilga; (Yonetim Kurulunun 20/11/2018 tarih ve 516 sayil karar)



b) Mahkeme karalarini temyizden sarfi nazar teklif yazilari, tashihi karar onaylari,

¢) Miisavirligin gorev konulari ile ilgili olarak tiim idari ve yargi mercileri, Valilik,
Kaymakamlik, kamu kurumlari, kamu ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile yapilacak yazigmalar,

¢) Kamu kurum ve kuruluslari, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilge Belediye
Bagskanliklarmin; 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri veya Hukuk Isleri Miidiirii imzast ile
gelen yazilara verilecek cevaplar,

d) Hukuk Miisavirligi biinyesinde gorev yapan Avukat ve diger personelin izin ve ozliik
haklarina iligkin yazi ve onaylar,

¢) Hukuk Miisavirliginin Kurulus, Gorev ve Yetki Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat ile yetki
verilen konulardaki yazi ve yazigmalar,

f) Hukuk Miisavirligi personelinin yurt i¢i gérevlendirme onay yazilari,

g) Hukuk Miisavirliginin i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iligkin i¢ ¢aligma talimati ve ilgili
yazilar, Imzalanir.

Daire Baskam Tarafindan Iimzalanacak Yazilar
MADDE 13- (1) Daire Baskani tarafindan;

a) Inceleme, arastirma, teftis, denetim, sorusturma ve danigsmanlik talebi ile hukuki goriis sorma
kapsaminda; I¢ Denetim Birimi Bagkanlii, Teftis Kurulu Baskanhigi ve 1. Hukuk
Miisavirligine génderilmek tizere diizenlenen makama teklif yazilari,

b) Harcama yetkilisi gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda diizenlenen onay ve yazilari,

¢) Is programi, hak edis raporu, yeni birim fiyat analizlerine iligkin tutanak ve onaylar,

¢) Sevk ve idaresindeki birim amirleri ve personelin izinlerine iligkin imzalar,

d) Ust amir ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar,

e) Antalya Su ve Atiksu Idaresi ( ASAT ) Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki ve Teskilat
Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazismalar,

f) Mali Hizmetler Dairesi Bagkaninca, yapilacak ddeme islemlerine iliskin génderme emirleri,

g) Uygulama projeleri onaylari,

g) Ust makamlarca ayrica yazil olarak verilebilecek, yetki gergevesinde yapilacak yazigmalar ve
onaylar,

h) Su ve Kanalizasyon Tesisleri harcamalarina katilim paylarina iliskin muafiyet yazilari,
[mzalanir.

Ek bent; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayu karari)

1) [lgili Daire Baskanliginca; Bagli Sube Miidiirliigii personelinin, izin ve yerine vekalet edecek
personelin teklif yazilari ile bagh diger personelin izin onaylari.

Ek bent; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayul karary)

i) Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanliginca; Ttim Personelin Calisma Belgesi yazilar1.

Miidiir/ Sube Miidiirii ile Birim Yoneticileri Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 14- ( 1) Mudiir/ Sube Miidri tarafindan;

a) Ust amirleri ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar diginda;
1) Idare birimleri ve diger kurumlar ( Bu yonergenin 5 inci maddesinde sayilan yazismalar
harig) ile olan yazismalar, bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimeist vasitastyla yapilir,
2) Ozel Kalem Miidiirliigiine ait yazismalar, Genel Miidiiriin imzasiyla yapilir,



3) Basin ve Halkla Iliskiler Sube Miidiirliigiine ait yazigmalar, kidemli Genel Miudir
Yardimeisi vasitasiyla yapilir,

b) Personel tayinine, mali 6demeye, icrai faaliyeti gerektirmeyen ve hukuki bir hususu ihtiva
etmeyen bilgi mahiyetindeki yazismalar, ayni daire igerisindeki Sube Miidiirliiklerince
yapilabilir ve ilgili Sube Miidiirlerince imzalanabilir,

¢) Abone Isleri Dairesi Baskanlig1 ve [sletmeler Dairesi Baskanligina bagli Sube Midiirlikleri;
[1gili Daire Baskanhiginin teklifi ve Genel Miidiiriin onay dogrultusunda abonelik hizmetleri
ile sinirli olmak kaydiyla belirlenen konularda yazigma yapabilirler,

¢) lIzin Islemlerine iliskin olarak;

1) Sevk ve idaresindeki personelin izinlerine iliskin imzalar,
2) Ozel Kalem Miidiiriince, sevk ve idaresindeki personelin izinlerine iliskin onaylar,

d) Harcama yetkilisi olan Miidiir/ Sube Miidiirlerince, harcama yetkilisi gorev, yetki ve
sorumluluklar1 kapsaminda diizenlenen onay, yazi ve imzalar,

e) Antalya Su ve Atiksu Idaresi ( ASAT ) Genel Miidiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat
Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazismalar,

f) Ust makamlarca ayrica yazili olarak verilebilecek, yetki ¢er¢evesinde yapilacak yazismalar
ve onaylar, Ilgili Miidiir/Sube Miidiirii tarafindan imzalanir.

(2) Genel Miidiir’e dogrudan bagli Sivil Savunma Uzmanligi ve Kalite Yénetim Temsilciligi

birim yoneticileri tarafindan;

a) Ust amirleri ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar,

b) Idare birimleri ve diger kurumlar ( Bu ydnergenin 5 inci maddesinde sayilan yazigmalar
hari¢) ile olan yazismalar, kidemli Genel Miidiir Yardimecisi vasitasiyla yapilir,

¢) Sevk ve idaresindeki personelin izinlerine iligkin imzalar,

¢) Antalya Su ve Atiksu Idaresi ( ASAT ) Genel Miidiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat
Yéonetmeligi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar,

d) Ust makamlarca ayrica yazili olarak verilebilecek, yetki ¢ergevesinde yapilacak yazigmalar
ve onaylar, Imzalanir.

Degisik; (Yonetim Kurulunun 08/11/2022 tarih ve 565 sayili karar)

(3) a) Kuruma Internet yoluyla BIMER, MUBIM Web sitesinden vb. yapilan bagvuru ve
sikdyetler (bu yonergenin 5 inci maddesinde sayilan yazigsmalar harig) Basin ve Halkla
[liskiler Sube Miidiirliigiince onaylanir/imzalanur.

b) Kuruma ulasan MUBIM basvurularinin birimlere sevk edilmesi, koordinasyonu ve ilgili
birim y&neticisince onaylanan cevabi, MUBIM yetkilisince onaylanir/ imzalanr.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 15- (1) Bu yonergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16- (1) Bu yonerge Yonetim Kurulunun onayt ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yonerge hiikiimlerini ASAT Genel Miidiirii ytirtitiir.



